ZARZĄDZENIE NR 113/2008
Wójta  Gminy  Sadowne

 z  dnia 16 września 2008 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy                   
w Sadownem.


Na  podstawie  art. 33 ust. 2  ustawy  z  dnia  08 marca 1990 roku,  o  samorządzie  gminnym  ( Dz. U.  Nr 142, poz. 1591  z  2001 roku,  z  późniejszymi  zmianami  )  zarządzam  co  następuje :

§ 1
W Regulaminie organizacyjnym urzędu gminy Sadowne wprowadzonym zarządzeniem 

nr 121/2005 Wójta Gminy Sadowne z dnia 5 maja 2005r. w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy w Sadownem wprowadza się następujące zmiany:

 § 25
 pkt. IV. Stanowisko pracy d/s. Zarządzania Kryzysowego Obrony Ludności
      i Spraw Obronnych

otrzymuje brzmienie:
 1. Opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzeń 
     w zakresie wykonywania zadań obronnych,

 2. Opracowywanie planów i programów szkolenia obronnego, a także organizowanie

     szkolenia prowadzenia dokumentacji szkoleniowej,
 3. Opracowywanie , uzgadnianie i przedkładanie do akceptacji planu operacyjnego

     funkcjonowania gminy, a także stosownych programów obronnych,

 4. Opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowań służby zdrowia gminy

     na potrzeby obronne,

 5. Realizowanie przedsięwzięć związanych z przygotowaniem stanowiska 

     kierowania Wójta gminy zapewniającego realizację zadań obronnych w wyższych

     stanach gotowości obronnej państwa,

 6. Opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy na czas wojny
     oraz projektu zarządzenia wójta gminy wprowadzającego ww. regulamin w życie,

 7. Opracowywanie i bieżące uaktualnianie dokumentów zapewniających sprawne

     wykonywanie zadań obronnych w wyższych stanach gotowości obronnej,

 8. Opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Stałego Dyżuru,

 9. Analizowanie wniosków wojskowych komendantów uzupełnień w sprawie

     świadczeń na rzecz obrony, a także prowadzenie postępowania wyjaśniającego
     i przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu osób lub rzeczy na potrzeby 

     świadczeń na rzecz obrony,

10.Opracowywanie rocznych planów świadczeń osobistych i doraźnych świadczeń
     rzeczowych oraz planu świadczeń osobistych i etatowych /doraźnych/ świadczeń 

     rzeczowych przewidzianych do wykonywania w razie ogłoszenia mobilizacji i wojny, 

     a także innych niezbędnych w tym zakresie dokumentów,

11. Planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadań obronnych,
12. Obsługa Biuletynu Informacji Publicznej ( wszystkie stanowiska w Urzędzie),

13. Bieżąca obsługa komputerów w Urzędzie,
14. Obsługa kserokopiarki,

15. Przygotowywanie projektów uchwał będących przedmiotem obrad Rady, jej Komisji

     oraz innych materiałów niezbędnych do publikacji Biuletynu Informacji Publicznej,

16. Redagowanie i aktualizacja aktywnej strony internetowej,

17. Wykonywanie prac zleconych przez Wójta.

 w § 29

pkt. XII. Stanowisko pracy d/s. obsługi Rady Gminy i spraw wojskowych
 dodaje się pkt.18 i 19 w brzmieniu:

18. Prowadzenie spraw związanych z reklamowaniem żołnierzy rezerwy od obowiązku 

      pełnienia czynnej służby wojskowej w czasie ogłoszenia mobilizacji i wojny,
19. Opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsięwzięć 
      przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej.
                                                          § 2

Zarządzenie  wchodzi  w  życie  z  dniem  podpisania .










    Wójt  








     inż. Zdzisław  Tracz

