                                                      Zarządzenie Nr 21/2011
                                                      Wójta  Gminy  Sadowne
                                                      z  dnia 24 marca 2011 roku

w sprawie: opracowania i przedstawienia Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej sprawozdania z  wykonania planów finansowych  samorządowych instytucji kultury – Biblioteki i Muzeum za 2010 rok
Na podstawie art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009 Nr 157 poz. 1240 )  Wójt Gminy  Sadowne zarządza co następuje:


                                                           (   1

Przedkłada się sprawozdania roczne z wykonania  planów finansowych samorządowych instytucji kultury – Biblioteki i Muzeum  za 2010 rok w brzmieniu stanowiącym załączniki do niniejszego zarządzenia. 

                                                           (   2

Niniejsze sprawozdanie  , o którym mowa w § 1, Wójt Gminy przedstawi( Radzie Gminy w Sadownem  i   Regionalnej  Izbie Obrachunkowej  w  Ostrołęce w terminie do 31 marca  2011 roku .

                                                            (  3

Wykonanie  zarządzenia powierza się  Wójtowi  Gminy .

                                                            (  4

 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania  i podlega ogłoszeniu w trybie przewidzianym dla aktów prawa miejscowego.

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia                Wójta Gminy Sadowne 
 Nr 212011                                                                                                     z dnia 24 marca 2011r.

Sprawozdanie finansowe Gminnej Biblioteki Publicznej w Sadownem za  2011 rok

	Treść


	Plan 
	Wykonanie



	Nagrody i wydatki osob. nie zaliczane do wynagr.
	538,70
	494,38

	Wynagrodzenie osobowe
	131.242,42
	129.209,17

	Składki na ubezpieczenie społeczne
	21.962,00  
	21.908,91

	Składki na fundusz pracy
	3.550,00
	3.533,63

	Wynagrodzenia bezosobowe
	395,00
	395,00

	Zakup pomocy, nauk., dydakt., książek 
	15.300,00
	15.300,00

	Zakup materiałów i wyposażenia 
	14.359,46
	14.309,46

	Zakup usług do dostępu sieci Internet.
	708,92
	708,92

	Opłaty za telefon stacjonarny
	838,14
	838,14

	Zakup akcesoriów kom. Programy i licencje 
	1.150,88
	1.150,88

	Zakup energii
	7.279,64
	7.239,96



	Zakup usług zdrowotnych
	100,00
	100,00

	Zakup usług pozostałych
	1.477,02
	1.477,02

	Różne opłaty i składki
	567,00
	567,00

	Odpis na ZFŚS
	3.842,08
	3.842,08

	Podróże służbowe krajowe
	59,00
	58,50

	Suma bilansowa
	203.370,26
	201.133,05


Dotacja dla biblioteki z budżetu jst w roku 2010 wyniosła 200.000,00 zł. ( za 2009 zostało 70,26 zł.) , ponadto biblioteka otrzymała dotację  z Ministerstwa Kultury  przez Bibliotekę Narodową  na kwotę – 3 300,00 zł.
Wykonanie budżetu zamknęło się kwotą 201.133,05 zł. Na rok 2011 pozostało 2 237,21 zł.  

W skład struktury Gminnej Biblioteki Publicznej w Sadownem wchodzą: Biblioteka w Sadownem   i Filia  Biblioteczna  w Kołodziążu , Morzyczynie Włościańskim i Zarzetce  

I. ZBIORY  BIBLIOTECZNE

1. Księgozbiory.

Stan księgozbioru na dzień 31.12.2010 r. wynosi 43523 wol. na ogólną kwotę 213707,27 zł.

W 2010 r. przybyło ogółem 882 wol. Wpływy stanowiły zakupy nowości wydawniczych ze środków samorządowych i Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz dary.

Ze środków organizatora zakupiono 591 vol. o wartości 12.000 zł. Za dotację na zakup nowości wydawniczych z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego za kupiono 147 vol. o wartości 3.300,00 zł. Dodatkowo biblioteka otrzymała dary 159 vol o wartości 795 zł.

Na ubytki zostało spisanych 548 vol. o wartości 186,37 zł. Wycofane zostały w szczególności książki nieaktualne, dekomplety oraz zniszczone. 

Wpływy stanowiły informatory, leksykony, poradniki, wydawnictwa encyklopedyczne i opracowania naukowe z takich dziedzin wiedzy jak: psychologia, nauki matematyczno- przyrodnicze, ekonomia, marketing i zarządzanie, historia, prawo, literatura, gastronomia i geografia.

Dla dzieci i młodzieży wpływy stanowiły lektury szkolne i ich opracowania literackie, powieści przygodowe i fantastyczne. 

Dla dzieci najmłodszych zakupiono ciekawie wydane bajki, baśnie i łatwe opowiadania.  

Dla dorosłych księgozbiór uzupełniono o  powieści współczesnych pisarzy , literaturę sensacyjno-kryminalną , przygodową , powieści historyczne, obyczajowe,  i romanse.   

Przy doborze księgozbioru kierowano się środowiskowymi potrzebami czytelniczymi użytkowników biblioteki.

2. Selekcja 

Na ubytki zostało spisanych 548 vol. o wartości 186,37 zł. Wycofane zostały w szczególności książki nieaktualne, dekomplety oraz zniszczone. 

3. Prenumerata czasopism.

           W 2010 r. prenumerowano 4 tyt. czasopism i wydatkowano na ten cel 528,50 zł.  

Tytuły : Tygodnik Siedlecki – tygodnik,

               Cogito – miesięcznik dla młodzieży licealnej i gimnazjalnej,

               Bibliotekarz- miesięcznik

               Poradnik bibliotekarza- miesięcznik.

Nieodpłatnie dostajemy  z Urzędu Marszałkowskiego-  Kronikę Mazowiecką. Prywatnie od czytelników i pracowników biblioteki: Niational Geographic, Twój Styl. Poradnik Domowy, Super Expres, Świat Kobiety, Claudia, Oliwia.

II. CZYTELNICTWO  I  WYPOŻYCZENIA

1. Czytelnicy

W 2010 r. zarejestrowano 1.080 czytelników. W porównaniu z rokiem poprzednim liczba zmalała.


W ogólnej strukturze wiekowej dominuje czytelnik w I grupie wiekowej 392 czytelników i stanowi 36,3% ogólnej liczby zarejestrowanych czytelników.

Mimo, że jest to dominująca grupa czytelników, to w porównaniu z 2009 r., liczba użytkowników  w tej grupie wiekowej zmniejszyła się o 18 osób.

W pozostałych grupach wiekowych , obejmujących przedziały wiekowe od 20 lat do 60 i powyżej liczba czytelników nieznacznie zmalała. 

Ponadto biblioteka obsługuje specjalne grupy użytkowników, są to przede wszystkim osoby starsze, które maja problem z dostaniem się do biblioteki. Dla grupy tych czytelników organizuje się dowóz książek do domu

2. Udostępnianie zbiorów.

W 2010 r. zarejestrowani czytelnicy wypożyczyli ogółem 41.834 wol. Wzrosła liczba udostępnień na miejscu a w szczególności wzrosła liczba użytkowników czytelni internetowej „Ikonk@”

W ogólnej strukturze wypożyczeń  najwięcej wypożyczono literatury pięknej dla dorosłych, literatury dla dzieci i młodzieży, oraz literatury popularnonaukowej, do łask wróciła fantastyka.

Wśród literatury pięknej najmłodsze dzieci wypożyczały: bajki, łatwe opowiadania oraz książki z serii: ,,Czytamy  bez mamy”, „Czytamy z mamą”, ,, Czytamy z tatą”, „ Poczytaj mi mamo” ,, Martynka”, „Kamilka”, „ Franklin”,” Smerfy”,” Bracia Koala”,”Cliford” „Komiks Vitch”, Komiksy „Gigant”.

Dzieci i młodzież najczęściej wypożyczali lektury szkolne i ich opracowania literackie oraz   powieści .

Dorośli najczęściej wypożyczali powieści autorstwa: M. Szwaji, S. Meyers, M. Kalicińska,  I. Matuszkiewicz, K. Leżeńskiej, K. Grocholi ,D.Browna , D. Steel, N. Roberts, W. Smitha, R. Cooka , S. Kinga, O. Tokarczuk,  R. Ludluma.

 Duże zapotrzebowanie w roku 2010 był na sagi z rodzaju fantastyki np. „Zmierzch” i kontynuacja, „Pamiętniki wampirów” i dalsze ich części, „Gildia magów”, „Czarne Kamienie”,  i inne.  

Nadal ogromnym powodzeniem cieszą się książki biograficzne, pamiętniki i literatura faktu.

 Upowszechnianie czytelnictwa odbywało się poprzez  prowadzenie różnych form pracy kulturalno- oświatowej, mającej na celu pozyskanie czytelnika i przysposobienie go do korzystania z biblioteki. Organizowane są lekcje biblioteczne wprowadzające- dla najmłodszych zapoznanie z biblioteką, zasady korzystania z wypożyczalni oraz z czytelni a także z czytelni Internetowej. Dla młodzieży starszej tematami są głównie: zasady korzystania z katalogu. Organizowane są lekcje dla specjalnych grup czytelników np. dla maturzystów – zasady tworzenia bibliografii przedmiotowej i podmiotowej, dobieranie literatury do prezentacji maturalnych.   

Dnia 20 maja odbyło się spotkanie autorskie z Wiesławem Drabikiem autorką książek dla dzieci. Spotkanie odbyło się w małej Sali gimnastycznej przy Szkole Podstawowej w Sadownem. W spotkaniu tym wzięły udział dzieci najmłodsze z całego terenu gminy. Na ten cel została wydana kwota 395 zł. 

III. KOMPUTERYZACJA
Biblioteka gminna posiada 5 zestawów   komputerowych. 

W bibliotece od 2006 roku działa czytelnia internetowa „ Ikonka”.  Trzy zestawy komputerowe są podłączone do Internetu z których mogą korzystać wszyscy mieszkańcy gminy bezpłatnie w celu zaspokojenia potrzeb informacyjnych i naukowych. Z czytelni Internetowej korzysta dziennie wiele osób. Czytelnia cieszy się ogromnym zainteresowaniem zarówno dzieci jaki dorosłych. 

Biblioteka nadal prowadzi prace związane z automatyzacja biblioteki- tworzenie katalogu komputerowego. Biblioteka posiada program komputerowy Mak podarowany przez Bibliotekę Województwa Mazowieckiego i Miasta Stołecznego Warszawy.

IV ZATRUDNIENIA I WYNAGRADZANIE

W bibliotece w roku 2010 zatrudnionych było 4 pracowników : 2 na cały etat, 1- pół etatu, 1-na cały etat pracownik prac interwencyjnych. Wszyscy pracownicy biblioteki posiadają wykształcenie wyższe: 2 – zawodowe bibliotekarskie,2 –inne.


Na wynagrodzenia pracowników w 2010 wydano kwotę 129.209,17 zł. Składki na ubezpieczenie społeczne oraz fundusz pracy wydatkowano kwotę  25.442,54 zł.


Odpis na zakładowy fundusz świadczeń  socjalny został przekazany w kwocie   3.842,08 zł.

Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzenia wyniosły w roku 2010 -494,38 zł. Kwota przeznaczona została na zakup mydła, herbaty oraz ręczników dla pracowników.  Za badania profilaktyczne pracowników zapłacono-100 zł. Delegacje służbowe zrealizowane zostały w 2010 na kwotę-58,50zł.

V.WYDATKI RZECZOWE, UBEZPIECZENIE, UTRZYMANIE BUDYNKU. 
Biblioteka kupiła zgrzewarkę do foli za 915 zł.. Urządzenie wykorzystywane jest do okładania książek w folię. Zgrzewarka, która była wykorzystywana poprzez kilkadziesiąt lat popsuła się i nie nadaje się do reperacji. Na zakup materiałów biurowych ( tonery, materiały papiernicze),-1094,07 zł. Wydatki związane z promocją regionu-1.499.87 zł. 

Zakupiono 15 nowych podwójnych regałów bibliotecznych za kwotę 10.099,95 zł. Regały te zostały zakupione do nowego lokalu.

Na licencję antywirusowa oraz naprawę komputera wydano-447,01zł.

Ubezpieczenie budynku, komputerów i księgozbioru kosztowało -657 zł.. Przegląd sprzętu gaśniczego-45,02 zł. Rachunki za energię elektryczną wodę oraz węgiel w bibliotece i filiach wyniosły 7239,96 zł. Za wynajem lokalu w Kołodziążu zapłacono właścicielowi 960 zł. Wywóz nieczystości -350 zł.


Media( telefon stacjonarny i Internet) w bibliotece w 2010 kosztował-1.547,06 zł.

                                                                                Załącznik Nr 2
do Zarządzenia                Wójta Gminy Sadowne 
Nr 21/2011                                                                                                     z dnia 24 marca 2011r.

Sprawozdanie finansowe Muzeum Ziemii Sadowieńskiej 

w Sadownem  2010 rok

Zestawie wydatków ogółem:

	Treść


	Plan
	Wykonanie

	Wynagrodzenie osobowe
	17.788,69
	16.582,73

	Wydatki osobowe nie zalicz do wynagrodz.
	300,00
	47,80

	Składki na ubezpieczenie społeczne
	2.684,00
	2.668,34

	Składki na fundusz pracy
	447,00
	430,42

	Wynagrodzenie bezosobowe
	1.500,00
	1.500,00


	Zakup materiałów i wyposażenia 
	1.946,15 
	1.913,00



	Zakup energii
	1.000,00
	0,00

	Zakup usług remontowych
	1.500,00
	1.200,00

	Zakup usług pozostałych
	1 000,00
	829,60

	Zakup usług dostępu Internet
	500,00
	0,00

	Opłaty z tyt. usług telek. stacj.
	1.150,00
	1.140,32

	Podróże służbowe krajowe
	          50,00
	0,00

	Różne opłaty i składki
	500,00
	0

	Odpisy na zakł. fun. świad. socj..
	523,92
	523,92

	Zakup akcesoriów komputer.
	2.100,00
	1.976,00

	Zakup materiałów papierniczych
	500,00
	42,70


	Szkolenie pracowników
	120,00
	0,00

	Zakup usług medycznych
	200,00
	00,00

	Suma bilansowa
	33.809,76
	28.854,83


Dotacja zaplanowana na rok 2010 dla Muzeum to kwota  28 945,00 zł. pozostałość z roku 2009 to kwota 4 864,76 zł. Razem środki do dyspozycji Muzeum to kwota 33.809,76 zł.

W 2010 w Muzeum pracował 1 pracownik na ½  etatu.

Płace i pochodne w tym okresie to kwota 19.681,49 zł. w muzeum wykonano remont poddasza za kwotę 1500,00 zł.. Wykonane zostały tablice informacyjne, których koszt wyniósł 976,00 zł. Wymienione zostały drzwi za kwotę 1.200,00 zł. Zamontowane zostały rolety w okna zabezpieczające eksponaty przed słońcem- koszt rolet 1.178,00 zł. Został zaprojektowany i wydrukowany folder Muzeum Ziemi Sadowieńskiej – wydatek na ten cel to 524,60 zł. Wydatki na akcesoria komputerowe ( papier xero, tonery, oprogramowanie antywirusowe) wyniosły w roku 2010 -2.018,70 zł.

Na opłaty rachunków za rozmowy telefoniczne wydano kwotę 1.140,32 zł.

Na Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych przekazano kwotę 523,92.

Muzeum wykonało plan wydatków na sumę  28.854,83  zł.
Z planu za 2010 rok pozostało 4.954,93 zł.

