                                              Z a rz ą dz e n i e

                                  Wójta Gminy w Sadownem

                                  Nr. 4/2006 z dnia 27 grudnia 2006r
                                  W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

                     Zarządzam  przeprowadzenie spisu z natury

W jednostkach podległych Wójtowi Gminy Sadowne:

           -   Urząd Gminy

           -   OSP/6 jednostek/
           -   Przedszkola/Grabiny, Sadowne/
           -   Szkoła Podstawowa Sadowne/Świetlica szkolna/

           -   Biblioteka  Publiczna Sadowne

           -   Świetlica Sokółka

          2. Rodzaj inwentaryzacji –pełna inwentaryzacja okresowa polegająca na  

              ustaleniu w drodze spisu z natury stanu  składników majątkowych

              znajdujących się w inwentaryzowanej placówce.

3 Inwentaryzacją należy objąć materiały, towary,  druki ścisłego  

zarachowania,gotówka, znaki skarbowe
, należności, zobowiązania, pożyczki .

 4 Spis należy przeprowadzić wg. stanu na dzień 29.12.2006

 5.Termin rozpoczęcia inwentaryzacji dnia 27.12.2006

 6. Zakończenie inwentaryzacji dnia 04.01.2007r

 7. Rozliczenie inwentaryzacji ustala się do dnia 08.01.2007r   
 8. Powołuje się Gminną komisję inwent. W składzie:
     1.Katarzyna Kalbarczyk- Przewodnicząca komisji

     2.Bożena Ogonowska -   członek komisji

     3.Anna    Sędek           -   członek komisji

   oraz zespoły spisowe które dokonują bezpośredniego spisu z natury

   w poszczególnych jednostkach.

9. Osoby powołane na członków zespołów spisowych zobowiązane są

    do rzetelnego i prawidłowego przeprowadzenia spisu z natury.

        10. Arkusze spisu z natury wypełnia się w 2 egzemplarzach.

        11. Po zakończeniu inwentaryzacji komisja dokona rozliczenia.

        12. Arkusze spisowe należy wydać za pokwitowaniem. 

              Zespoły spisowe w podległych jednostkach:

           -Szkoła podstawowa w Sadownem /świetlica szkolna/
                      - Teresa Rostek-         przew.komisji

                      - Genowefa Rowicka-członek komisji

                      - Bernardeta Tomasik-     „          „

           - Szkoła Podstawowa w Grabinach/Przedszkole/
                      - Alibna Lipka Chudzik-przew. Komisji

                         -Irena Jóżwik        - członek komisji

                         -Wiesława Samsel -      „         „

              -Przedszkole w Sadownem

                          - Urszula Kądziela- przew.komisji

                          - Osman Joanna    - członek komisji

                          - Krasnodębska Anna-   „        „

             - Biblioteka Publiczna

                          - Piórkowska Ewa- przew.komisji

                          - Radzilowska Aneta-członek komisji
            -  Ochotnicze Straże Pożarne –w 6 jednostkach przeprowadzi  jedna   

                komisja:

                 Urbankowska  Renata –przewodnicząca komisji

                 Kowalska Anna         - członek komisji

  -    Urząd Gminy Sadowne
        Hanna Sobolewska-Przew.Komisji

        Zofia Gałązka       - czł. Komisji

        Teresa Koros        - czł.komisji 

